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Pokyny pre autorov prispevkov -
éasopis MUzA

Elektronicky ¢asopis Muza vznikol v roku 2013 najma v Usili spropagovat verejnosti poznatky
z regionalnej historie, archeoldgie, etnografie a prirodovedy. Niektoré ¢isla casopisu mézu byt
zamerané na urcitl tému - napriklad vyznamné vyrocia rézneho charakteru.

Vychadza spravidla dvakrat ro¢ne, a to k terminom 31. januar a 31. august. Uzavierky prijimania
rukopisov su stanovené na 30. maja a 30. november prislusného kalendarneho roka. Prispevky
prebera M. Lackova, kontakt: lackova@pmza.sk.

Prispevky st uverejiované v slovenskom jazyku. M6Zu mat charakter lahko odbornych ¢lankov,
pricom sa vyzaduje Groven a originalita predkladanej prace. Prispevky z vednych odborov
novym alebo malo znamym objavom ¢i informaciou, alebo reviznym spracovanim starsieho
vyskumu. Uverejriované su aj popularizacné clanky, ktoré podavaji informacie o réznorodych
aktivitach muazea. Rukopisy st posudzované redakénou radou casopisu Muza, ktora je
oprévnena prispevky nesplhajlce dané kritéria vratit autorovi na prepracovanie/doplnenie,
pripadne rozhodnut o jeho nepublikovani.

Predkladané rukopisy by nemali presiahnut rozsah 6 normostran (1 normostrana = 1800 znakov
vratane medzier). V pripade prispevkov odborného charakteru sa vyZaduje rozsah 2 - 6
normostran, informativne ¢lanky mdzu byt aj kratsie. Texty sa prijimaji v textovom editore MS
Word, normovany rukopis by mal byt pisany fontom Times New Roman Nie je pripustné
mechanicky delit slova. Zakazané je odrazat prvy riadok odseku medzernikom alebo
tabulatorom.

Kazdy dodany text musi obsahovat: nazov prispevku, meno autora (s titulmi) a nazov
inStitlcie, ktord zastupuje. Text musi byt roz¢leneny na Gvod, jadro a zaver. V pripade, Ze je
rukopis ¢leneny na odstavce s podnadpismi, tieto sa oddelia jednym prazdnym riadkom

a podnadpis sa uvedie tu¢nym pismom.

llustracie nesmu byt vkladané do textu, ale dodané samostatne, vynimkou si tabulky
zhotovené v MS Word priamo v texte. Pripustné je dodat ilustracie v siboroch jpg v kvalitnom
rozliSeni aspofi 300 dpi. Grafy a tabulky mozno dodat v sibore MS Excel. Ilustracie je potrebné



v nazve riadne oznacit nazvom tak, aby nemohlo dojst k ich zdmene (napr. obr. 1; tab. 1atd.).
Texty k ilustraciam je pripustné pripojit v zavere rukopisu. V pripade, Ze text je doplneny viac
ako jednou ilustraciou a autor sa odvolava v texte na jednu alebo viaceré prilohy, prilohy
musia byt ocislované. Vtedy je potrebné v texte pouZit odvolavku na prislusnd ilustraciu

v zatvorke s pouZitim malého zaciato¢ného pismena (obr. 1; tab. 1). Odvolavka v texte musi byt
zdbraznena farebne odlisenym textom. Ak si autor Zeld uviest niektory obrazok na
konkrétnom mieste v ramci textu, mdZe tuto poZiadavku zdoraznit farebne odliSenym textom
(napr. cervenym pismom uviest: sem vloZit obr. 1).

Popis ilustracie ma byt stru¢ny. Okrem zakladného textu moZze byt doplneny aj o dalsie
informacie ako meno autora fotografie, ¢i datum vzniku snimky, ak to autor rukopisu povazuje
za potrebné. Ak je pouZita ilustracia reprodukovana z iného diela, oznaci sa ako reprofoto.

V pripade, Ze autor ziskal ilustraciu z internetu, doplni tato informaciu do textu ilustracie

v zneni dostupné online a v zozname zdrojov uvedie webovl adresu z ktorej obrazok ziskal. Za
textom ilustracie sa nepise bodka, ak text nie je tvoreny vetou so slovesom, pripadne
viacerymi vetami.

Priklady:
Zdobenie kraslic technikou Sitej Cipky. Foto Anna Kucharcikovd

Hrad Strecho okolo roku 1820. Ilustrdcia pochddza z 2. vydania Malebnej cesty dolu Vahom (1844), ktord
vznikla na zdklade malby ). Fischera (reprofoto).

Obr. 1. Dievcatd pri hre s loptou, okolie Ziliny (1943)

Redak<na rada Muzy Ziada autorov prispevkov o dékladné dodrziavanie formalnych pravidiel
slovenského pravopisu, a to predovsetkym:

- dosledné rozliSovanie spojovnika (-) a pomlcky (-). Spojovnik sa pouZivania napriklad pri
uvadzani miest-mestskych Casti, miest-lokalit (Zilina-Zdvodie, Divinka-Velky vrch), pripadne
spojenych slov (stavebno-historicky, orechovo-makovy) Pomlcka (s medzerami pred a za) sa pouZiva
najma pri vyjadreni rozsahu, pripadne poctu (1939 - 1945, 100 - 150 kusov), teda predovietkym
vsade tam, kde je mozné pomlcku nahradit slovom az;

- spravne pisanie mernych jednotiek s medzerou za ¢iselnou hodnotou (15 kg, 3,4 %, 20 °C);

- spravne pisanie zatvoriek (okrthle s medzerou pred Gvodnou a za uzatvarajlcou zatvorkou)
a interpunkcnych znamienok (medzery pred ¢iarkami, bodkami, bodkociarkami, vykri¢nikmi,
otaznikmi atd.), pravidla slovenského pravopisu tieZ neumoznuju uvadzat dva Gdaje

v samostatnych zatvorkach za sebou: (15 kg) (pozri zdroje). V takomto pripade, je potrebné
zapis upravit inak, napriklad (15 kg; pozri zdroje);

- vyhybanie sa pouZivaniu skratiek (napr., stor., t. ., resp.), vhodnejsie je pouZivat neskracované
vyrazy (napriklad, storocie, to je, pripadne). Skratku cca je vhodné nahradit inym slovom (asi,
priblizne) Skratky atd. a a pod. sU akceptované;

- rozliSovanie zakladnych a radovych &isloviek (spravne: do veku 5 rokov, nespravne: do veku 5.
rokov; spravne: trojmesacné dieta, 3-mesacné dieta, nespravne: 3. mesacné dieta, 3 mesacné dieta;



spravne: v 50. rokoch, v pdtdesiatych rokoch, nespravne: v 50-rokoch, v 50-tych rokoch); &islovky
prvykrat alebo pdtkrdt sa piSu spolu, prvy raz alebo pdt rdz oddelene, mozny je aj zapis Cislicou 5-
krdt. Pri uvadzani poctov je vhodné ¢islovky do desat rozpisovat slovom, nad desat pisat ¢islom
(jedna stolicka, desat stoliciek, 11 kusov, 350 kusov);

- klast doraz na pouZivanie spisovnych slov (spravne: ide o, nespravne: jednd sa o; spravne:
vzhladom na, nespravne: vzhladom k; spravne: plocha s rozmermi, nespravne: plocha o rozmeroch,
atd.);

- vymenuvat osoby alebo poloZzky v abecednom poradi (nie ndhodne), pokial nie je autorom
stanovené iné kritérium poradia;

- ak autor uvadza meno akejkolvek osoby s akademickymi titulmi v texte viac ako jedenkrat,
titul uvedie iba pri prvej zmienke konkrétneho mena. To isté plati pri pisani skratiek institdcif.
Nazov institlcie sa prvy raz uvedie v plnom zneni, druhy a kazdy dalsi raz sa mdze pouZivat

v skratke (napr. prvy raz piSeme Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky, kazdy dalsi raz sa pouZije
skratka MK SR).

- klast doraz na spravny font pisma. Napriklad latinské terminy, pripadne slova uvadzané

v inom nez slovenskom jazyku sa piSu kurzivou, avsak v pripade vymenovavania viacerych
nazvov uvadzanych kurzivou Ciarky medzi nimi treba pisat obycajne, nie kurzivou (Carexflava,
Orchispalens);

- nezdvojovat (¢i dokonca nestrojovat) medzery medzi slovami. Dvojité medzery je mozné
najst vyhladavacom, ktory sa spusti po stlaceni klaves Ctrl+F.

V pripade, Ze autor v rukopise pouZije priamy citat z rozhovoru alebo diela iného autora,
uvedie ho kurzivou s Gvodzovkami pisanymi obycajne (nie kurzivou) na zaciatku a na konci
citatu:

Dobroslava Menclova uvadza, Ze: ,sicasne s opevnenim Turzovci velmi podstatne prestavali aj stary
hrad."

Ak autor v prispevku spomina dielo iného autora, pripadne nazov expozicie, vystavy alebo
akéhokolvek podujatia, uvedie ho v texte v pévodnom zneni a kurzivou:

Dra 9. septembra 2018 pocas akcie Dny evropského dédictvi bola na hrade Hukvaldy pokrstena
nova monografia, ktora nesie ndzov Hukvaldy a Budatin. Pfibéhy z hradi a podhradi moravsko-
slovenského pomezi.

Prispevky odborného charakteru musia obsahovat zoznam pouZitej literatury, pripadne
internetovych zdrojov, ktoré sa od textu od¢lenia nadpisom Zdroje uvedenym tu¢nym pismom
bez dvojbodky za nadpisom. Zoradia sa tak, Ze prvé sa uvedu tlacené publikacie a internetové
zdroje sa uvedu az po nich. Jednotlivé citované diela je potrebné zoradit abecedne, podla
priezvisk autorov. V pripade viacerych diel jedného autora sa zoradia podla roku vydania.

Z doévodu roéznorodosti prispevkov su citaéné normy rozdielne pre prirodné vedy, spolocenské



vedy a archeolégiu. Redakéna rada Ziada autorov prispevkov, aby dosledne dodrZiavali
prislusné citacné normy, ¢im vyrazne ulahcia redakéné prace ¢asopisu Miza a urychlia jeho
publikovanie.

Specifika citovania pre prirodné vedy

Prdce v casopisoch

Kacerova, V. 2004. Medveda zabil igelit. Chranené tGzemia Slovenska, 49, pp. 18 - 20.
Prdce v zbornikoch

Stanko, M. &Mo3ansky, L. 1995. Vyznamnost agatovych porastov nizinnej krajiny na priklade
osidlenia drobnymi cicavcami Vychodoslovenskej niziny. Pp. 93 - 98. In: Urban, P. (ed.): Vyskum
a ochrana cicavcov na Slovensku. Banska Bystrica, 112 pp.

Samostatné knizné publikdcie

Feriancova-Masarova, Z. & Hanak, V. 1965. Stavovce Slovenska IV. Cicavce. Vydavatelstvo SAV,
Bratislava, 331 pp.

Nepublikované prdce

Stanova, V. 1991. Lesné spolocenstva allvia rieky Rudavy. Diplomova praca, msc., depon. In:
Prir. Prif UK, Bratislava.

Prdce z internetu

Stloukal, E. 2001. Databanka fauny Slovenska. http://www.uniba.sk/ (15. december 2001).

Specifika citovania pre spolo¢enské vedy

Prdce v casopisoch

HATALOVA, M.: Pohladnice vo fonde kniznice. In: Kniznica, 2001, &. 5, s. 236.

MORAVCIK, J.: Nové archeologické objavy v Ziline (I1.). In: Zilinsky vecernik, 24. 9. 2007, ¢. 39, s. 10.
Prdce v zbornikoch

ILECKOVA, S.: Z histdrie umeleckych pohladnic na Slovensku. Tlacené pohladnice. In: Galéria 2003.
Rocenka Slovenskej narodnej galérie. Bratislava: Slovenska narodna galéria 2003, s. 144 — 158.

MORAVCIK, J.: Opevnenia severozdpadného Slovenska. In: Vlastivedny zbornik PovaZzia XXI. Zilina:
Povazské muizeum 2002, s. 7.



Prdce v kniznych publikdcidch

BURAN, D.: Franz Storno a restaurovanie stredovekych ndstennych malieb. In: Buran, D.
(ed.): ReStaurator Franz Storno. Bratislava: SNG 2008.

Samostatné knizné publikdcie

ABELOVSKY, J. - BAJCUROVA, K.: Vyitvarnd moderna Slovenska. Bratislava: Vydavatelstvo Peter
Popelka a Vydavatelstvo Slovart 1997, s. 378.

Nepublikované prdce

KRAUSOVA, P.: Drotdrstvo a motiv drotdra v krdsnej literatire a v ilustrdcidch. Bakalarska diplomova
praca. Ustav hudobnej vedy. Filozoficka fakulta Masarykovej univerzity. Brno 2009.

Prdce z internetu

SOBOLOVA, B.: Fenomén drotdrstva v dielach slovenskych a ceskych autorov. [Online]. [Cit. 19. aprila
2009]. Dostupné na:
<www.snk.sk/swift_data/source/NBU/Zborniky/BZ_2006_2007/Kolokvium_2007_Straznica/Sobo
lova_Bozena_S.doc>.

Pramene - archivne dokumenty, prvé citovanie

Statny archiv v Byt¢i, pobocka Zilina (dalej SAP Zilina), fond (dalej f.) Magistrat mesta Zilina
(dalej MMZ), inventarne ¢islo (dalej inv. ¢.) 1250/1609, 3katula (dalej 3k.) 15. Zdznam o poZiari Ziliny
v roku 1848.

Specifika citovania pre archeolégiu
Prdce v ¢asopisoch

Kuzma, I.: Pohrebisko z obdobia avarského kagandtu a objekty badenskej kultiry v MuZli-Jurskom Chime.
AVANS 1995, 1997, 117 - 119.

Stehlikova, M.: Zdchrany Pongrdczovského hradu sa ujali dobrovolnici. Zilinsky Vecernik 28/17, 23. 4.
2019, 6.

Prdce v zbornikoch

Petrovsky-Sichman, A.: Severozdpadné Slovensko v dobe laténskej a rimskej. Vlastivedny zbornik
Povazia 7, 1965, 53 - 129.

Prdce v kniznych publikdcidch

Pieta, K./Ruttkay, A.: Bojnd — mocenské a christianizacné centrum Nitrianskeho knieZatstva. PredbeZzna
sprava. In: K. Pieta/A. Ruttkay/M. Ruttkay (ed.): Bojna. Hospodarske a politické centrum
Nitrianskeho knieZatstva. Nitra 2006, 21 - 70.



Samostatné knizné publikdcie

Marosi, A./Fettich, N.: Dunapenteleiavarsirleletek. Trouvaillesavares de Dunapentele. Archaeologia
Hungarica 18. Budapest 1936.

Mencl, V.: Stredovekd architektira na Slovensku. Praha — PreSov 1937.
Nepublikované prdce

Fottova 2019 - E. Fottova: Typologicko-chronologicky vyvoj keramiky 8. — 12. storocia v oblasti Nitra.
Dizerta¢na praca AU SAV. Nitra 2019. Nepublikované.

Prdce z internetu

Bfezinova, G.: Nitra-Mostnd ulica, parcela ¢. 327/2. Viyber z terénnych vyskumov za rok 2008. Dostupné
na: http://www.archeol.sav.sk/docs_vyskumy2008/vyskum_Brezinova_Mostna%20327-2.pdf

Aktualizované: 25. 1. 2020.



